图书馆馆内活动及对外交往报备表
	申请部门或党支部
	
	部主任或

支部书记

（签名）
	

	经办人

(签名)
	
	
	

	活动或来访时间
	＿＿＿年＿＿月＿＿日

＿＿时＿＿分至＿＿时＿＿分
	参访人数
	

	活动内容摘要
	（包括活动类别、主题或题目、举办人或主讲人、内容摘要等。可附页。）

年   月    日

	活动需要
	（务必写明需要馆办提供什么服务，包括场地、人员、设备的调配等）

	分管馆领导

（安全负责人）意见
	                年   月    日


图书馆内活动须知：

  1.遵守馆内规章制度，维护馆内正常秩序；

  2.举止文雅，轻声细语，脚步轻盈，不产生不和谐声响；

  3.参与活动人员做到不吸烟，不随地吐痰，不将食物带入馆内；

  4.爱惜馆内书籍和设施，不乱取乱放；
  5. 活动期间，对馆内建筑设施及物品的损坏，按照其相应价值进行赔偿；
6.活动结束后，将场地恢复原状，带走残留垃圾；
7.请在活动结束后五个工作日内，将活动的总结及照片以电子档形式发到馆办公室存档。
